
   Załącznik nr 1 do Uchwały Rady Nadzorczej nr 6/2020 z dnia 25.02.2020 r. 

    Regulamin 

udostępniania dokumentów członkom Spółdzielni Mieszkaniowej 

„JAROTY” 

 

Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 16.09.1982 r. Prawo spółdzielcze (tekst jednolity: Dz.U.2018.1285.) -  

(art. 18), 

2. Ustawa z dnia 15.12.2000 r. o spółdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity: 

Dz.U.2018.845) (art. 81),  

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: 

Dz.U.2019.1781), 

4. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

5. Statut Spółdzielni Mieszkaniowej „Jaroty” w Olsztynie (§ 9 ust. 7 w zw. z § 80 ust. 1 pkt 

32). 

§ 1 

Regulamin niniejszy określa procedurę realizacji przez członków Spółdzielni prawa do 

otrzymania kopii dokumentów Spółdzielni oraz prawa wglądu do dokumentów Spółdzielni. 

      § 2 

1. Członek spółdzielni mieszkaniowej ma prawo otrzymania: 

1) odpisu obowiązującego Statutu i regulaminów, 

2) kopii uchwał i protokołów obrad organów spółdzielni z wyłączeniem uchwał i części 

protokołów odnoszących się do indywidualnych spraw członków a nie dotyczących 

zainteresowanego,  

3) kopii protokołów lustracji, 

4) kopii rocznych sprawozdań finansowych, 

5) kopii faktur i umów zawieranych przez spółdzielnię z osobami trzecimi. 



2. Uprawnienia o których mowa powyżej w pkt 2) - 5) dotyczą dokumentów wydanych w 

dniu 31 lipca 2007 roku lub  po tej dacie. 

 

3. Koszty sporządzania odpisów i kopii tych dokumentów pokrywa członek  Spółdzielni, 

    wnioskujący o ich otrzymanie.  

 

4. Wysokość opłat za odpis i kopie ustala Zarząd Spółdzielni. 

 

5. Spółdzielnia może odmówić członkowi wydania kopii umów zawieranych z osobami 

    trzecimi jeżeli naruszałoby to prawa tych osób lub jeżeli istnieje uzasadniona obawa, że     

    członek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spółdzielni i    

    przez to wyrządzi Spółdzielni znaczną szkodę. 

 

6. Odmowa wydania kopii umów zawartych z osobami trzecimi powinna być wyrażona na 

    piśmie i doręczona listem poleconym. 

 

7. Członek, któremu odmówiono wydania kopii umów zawieranych przez Spółdzielnię z 

    osobami trzecimi, może złożyć wniosek do sądu rejestrowego o zobowiązanie Spółdzielni  

    do udostępnienia tych umów. Wniosek należy złożyć w terminie siedmiu dni od dnia  

    doręczenia członkowi pisemnej odmowy. 

 

§ 3 

1. Członek zainteresowany otrzymaniem kopii dokumentów lub udostępnieniem ich do 

wglądu, a także do wykonania ich fotokopii, zgłasza Spółdzielni wykaz tych dokumentów 

na formularzu stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu, w formie pisemnej z 

własnoręcznym podpisem. 

 

2. Pisemny wniosek członka Spółdzielni powinien zawierać dokładną nazwę istniejącego 

dokumentu i jego zakres tematyczny albo zostać sprecyzowany w stopniu umożliwiającym 

jego identyfikację.  

 

3. Jeżeli we wniosku nie określono na tyle precyzyjnie jaki dokument ma być udostępniony, 

Spółdzielnia może wezwać wnioskującego o sprecyzowanie wniosku. 

  



4. Spółdzielnia zobowiązana jest rozpatrzyć wniosek w terminie 30 dni od dnia jego złożenia 

do Spółdzielni, wskazując najbliższy możliwy termin realizacji wniosku, albo odmawiając 

jego udostępnienia. W przypadku  braku możliwości dotrzymania przez Spółdzielnię w/w 

terminu, wnioskodawcę należy powiadomić o nowym terminie rozpatrzenia wniosku.  

 

5. Członek Spółdzielni powinien zostać poinformowany o podstawie prawnej odmowy 

wydania żądanych dokumentów. 

 

6. W przypadku złożenia wniosku z pominięciem formularza określonego w załączniku Nr 1, 

wnioskodawca zostanie wezwany do złożenia wniosku w formie przewidzianej niniejszym 

regulaminem.  

 

7. Realizacja uprawnień członków, o których mowa w § 2 ust. 1 następować będzie w każdy 

piątek w godz. od 10,00 do 13,00.  

 

8. W przypadku nieodebrania lub niezaznajomienia się z dokumentami przez członka 

Spółdzielni w ciągu 30 dni od daty nadania do niego informacji o terminie realizacji 

wniosku, winien on złożyć ponowny wniosek zgodny z § 3 ust. 1 Regulaminu.  

 

      § 4 

1.  Jeżeli w dokumentach znajdują się dane osobowe członków i innych osób, bądź tajemnice    

przedsiębiorstw, z którymi Spółdzielnia współpracuje, członek otrzymuje kopię dokumentu z   

zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposób, aby dane te pozostały nieujawnione. 

2. Kopię dokumentów, o których mowa  w § 2 ust. 2 niniejszego regulaminu stempluje się 

pieczątką Spółdzielni o treści: „Dokument SM „Jaroty” ZAKAZ POWIELANIA  

I ROZPOWSZECHNIANIA”. 

3. W przypadku udostępniania członkowi Spółdzielni dokumentów w celu wykonania 

fotokopii, o których mowa w § 2 ust. 2 Regulaminu, dokumenty przykrywa się przeźroczystą 

nakładką foliową z wyraźnie widocznym napisem o treści „Dokument SM „Jaroty” ZAKAZ 

POWIELANIA ROZPOWSZECHNIANIA”. 

 

 



§ 5 

Przy odbiorze kopii dokumentów członek okazuje dowód uregulowania należności i na 

wniosku składa oświadczenie o otrzymaniu dokumentów wskazanych we wniosku oraz o 

zakazie rozpowszechniania tych dokumentów, według formularza stanowiącego załącznik nr 

2 do Regulaminu. 

       § 6 

1. Spółdzielnia prowadzi „Rejestr udostępniania dokumentów”. Rejestr może być 

prowadzony w formie elektronicznej. 

 

2. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 powinien zawierać: datę wydania lub udostępnienia 

dokumentów, imię i nazwisko członka któremu dokumenty wydano lub udostępniono, opis 

dokumentów wydanych lub udostępnionych, podpis osoby wydającej lub udostępniającej 

dokumenty.  

§ 7 

 

W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje się postanowienia 

Statutu Spółdzielni, ustawy z dnia 16 września 1982 roku Prawo Spółdzielcze, ustawy z dnia 

15 grudnia 2000 roku o spółdzielniach mieszkaniowych, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 

ochronie Danych Osobowych oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

§ 8 

1. Formularz wniosku o sporządzenie kopii dokumentów lub udostępnienie dokumentów 

do wglądu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.  

2. Formularz potwierdzenia realizacji wniosku stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

regulaminu.  

Regulamin został przyjęty Uchwałą Rady Nadzorczej Nr 6 /20 z dnia 25.02.2020 r. 

Sekretarz      Przewodnicząca 
       Rady Nadzorczej             Rady Nadzorczej 
 

        Mirosław Mazur             mgr  inż Teresa Biała  



Załącznik nr 1  

do Regulaminu udostępniania dokumentów członkom SM „ JAROTY” 

 

 ............................................      Olsztyn, dnia .............................  

 Imię i Nazwisko 

 

 .....................................................  

Adres 

 .....................................................  

Telefon kontaktowy  

Zarząd SM „ JAROTY” 

Ul. Wańkowicza 9 

10-684 Olsztyn  

WNIOSEK 

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spółdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity Dz. 

U z 2003 r, Nr 119, poz. 1116 z późn. zmianami ) oraz ustawy z dnia 16 września 1982 r. Prawo 

spółdzielcze ( tekst jednolity Dz. U z 2003 r. Nr 188. poz. 1848 z późn. zmianami) oraz w oparciu o 

Regulamin udostępniania dokumentów członkom SM „ Jaroty”, wnioskuję o : 

 1. Sporządzenie i wydanie mi kserokopii niżej wymienionych dokumentów. Zobowiązuję się do 

wniesienia opłaty, o której mowa w § 2 ust. 4 ww. Regulaminu (z wyłączeniem Statutu i regulaminów) 

przed ich otrzymaniem. Kserokopie wnioskowanych dokumentów zobowiązuje się odebrać osobiście.  

1. ......................................................................................................................................................  

2. ......................................................................................................................................................  

3. ......................................................................................................................................................  

4. ......................................................................................................................................................  

2. Umożliwienie mi zaznajomienie się z następującymi dokumentami:  

1. ......................................................................................................................................................  

2. ......................................................................................................................................................  

3. ......................................................................................................................................................  

4. ......................................................................................................................................................  

 

  
 

 
 

…………………………… 

                                                                                                                         /data, czytelny podpis/  

 

 

 

 



Załącznik nr 2  

do Regulaminu Realizacja Wniosku 

 

 1. Potwierdzam odbiór kserokopii następujących dokumentów w dniu……………………….  

 

…………………………….……………………..........................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

 

Wpłacono dnia/nr KP/kwota ……………………………………………………  

 

 

 

2. Potwierdzam zaznajomienie się z następującymi dokumentami w dniu …………………. 

 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

 
Oświadczam, że jestem członkiem Spółdzielni Mieszkaniowej JAROTY. Jednocześnie 

zobowiązuję się do zachowania tajemnicy wszelkich danych osobowych, mogących znajdować się w 

w/w dokumentach, chronionych Ustawą o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz .U. z 2002 

roku Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami) i zobowiązuję się do nie przekazywania ani nie 

wykorzystania ich w jakikolwiek sposób. Oświadczam, że dane uzyskane w wyniku dostępu do 

dokumentów wykorzystam wyłącznie w interesie Spółdzielni i jej członków, bez pokrzywdzenia praw 

osób trzecich i pozostałych członków Spółdzielni.  
 

…………………………………….. 

       podpis członka  

 

 

 

……………………………………… 

podpis pracownika  

 


